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UBND TINH TAY NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NGOAI VU Dc Iap - Tu do - Hanh phiic
S6: 5/ /KH-SNgV Tdy Ninh, ngay 30 thing 8 nam 2024
KE HOACH

Chuyén tru sé co quan S& Ngoai vu
A > re Py > Ko ~
den tru s6' méi Ping uy Khoi (cii)

Thyc hién Quyét dinh sé 1229/QD-UBND ngay 25/6/2024 ctia Uy ban nhan
dan tinh diéu chuyén try S0 (cti) Dang iy Khoi cac co quan tinh cho S& Ngoai V.
Sg”:f Ngoai vu xay dung Ké hoach t6 chirc ’di chuyén tru s& S& Ngoai vu tir dia chi
s6 193, dudng 30/4, phuong 1, thanh pho T4y Ninh dén tru s¢ lam viée méi dja
chi s6 622, dudng 30/4, khu phd 5, phuong 3, thanh pho Ty Ninh, tinh Téy Ninh
nhu sau:

L. Muc dich, yéu cau

1. Muc dich

: Nhéam di chuyén cic trang thiét b, may moc, tai liéu hd so tai tru 80 cii dén
lap dat tru s¢ maoi duogc thuén loi, an toan khong lam anh huéng deén tién do hoat
dong cia doi ngii cong chirc.

2. Yéu cau

- Tét cd cong chire va nguoi lao dong sap xép hd 50, dong gdi tai lidu, hd so,
céc trang thiét bi cia phong minh dé cong ty van chuyén di doi mét cach thudn
loi.

- Thué cdng ty véan chuyén thao da, lap dit, van chuyén céc tai liéu, ho so,
trang thiét bj tir tru sé cii sang tru s¢ moi.

IL. T6 chire thwe hién

1. Thoi gian, dia diém

- Théi gian: di doi bit du tir ngdy 09/9/2024 (thir 2)

- Dia diem: tr tru s6 cfi dia chi s6 193, dudng 30/4 phudng 1, thanh phd Tay
Ninh, tinh Tay Ninh sang tru s6¢ maéi dia chi sb 622, dudng 30/4, khu pho 5,
phuong 3, thanh phé T4y Ninh, tinh Tay Ninh.

2. Phéin c6ng nhi¢m vy

2.1. Lanh dao sé'

- Pong chi Nguyén Vin Héng — Giam déc S6: chi dao chung ké hoach di chuyén
tru so.

- Dong chi Nguyén Thanh Nhan va ddng chi Trin Thi Thu Hang — Phé Gidm
d(“)(; S& chiu trach nhiém chi dao toan dién cong tac thég dd, van chuyén, lép dit trang
thiét bj, tai Iig_%u, cong cu... Chi dao 14p danh muc chi tiét trang thiét bi hong khéng st
dung duoc dé xuit thanh ly, huy.

2.2. Van phong



- Chuén bj diy di cac phuong tién: day budc hd so, kim, bao, thiing cat tong,
bang keo, vi€t 1ong... cho c4c phong chuyén mon.

- Thué cong ty vén chuyén thdo d&, di doi cac hd 50, tai liéu, cac trang thiét bi,
dung cu... sang tru s& méi.

- Sdp xép, bo tri cac tai lidu, dung cu cia céc phong d€ van chuyén cho phu hop.

Cong ty van chuyén s& thdo dd, van chuyén cac hod s0, tai liéu, céc trang thiét bi,
dung cu...tlmg phong va ban giao cho cic phong tai tru s& mdi.

- Phdi hop v6i céc don vi: Cong ty cép thodt nudr, Coéng ty Dién lyc, Trung tim
giam sét didu hanh tinh, S& Khoa hoc va Cong ngh¢, Phong Canh sat CC va CNCH. ..
dé lép ddt cac trang thiét bi hé théng nudc sinh hoat, dién str dung, mang internet, dién
thoai, hé thong chdng sét, hé thong phong chdy chita chay nhim dam bao hoat dong
co quan duoc van hanh théng sudt.

- Giam sét, dén doc viée van chuyén dam bao an toan, khoa hoc, kip thoi gian.

- Chi dao céc bg phan ra soét, théng k8, tdng hop 1ap danh myc chi tiét trang thiét
bi, tai liéu céc phong chuyén mén, phong lam viéc cua lanh dao sé, phong hop, hdi

truong... dé théo ds, véan chuyén, lép dit hodic 1&n phuong 4n 8 nghi huy, thanh ly
theo quy dinh (ban, ghé, ti dung ti liéu, quat, trang thiet bi...)

- Thong ke, tong hop, xin y kién lanh dao s& van chuyén mét s cdy canh dit tai
tru s6 m6i va trang bi mdt s6 loai hoa, cdy canh nham tao canh dep trong khudn vién
tru s& moi.

- D6i v6i hd so kho luu tris: phén céng ddng chi Minh sap xép céc hd s0, tai liéu
vao bao, niém phong, ghi 16 ky hidu bén ngoai nham dam bao th4n trong, tuyét doi an
toan tranh nham lan, that lac trong qua trinh van chuyén.

- Thanh quyét todn kinh phi thué dich vu theo quy dinh. Thuc hién thanh ly tai
san, cong cu dung cu hu héng khéng con str dung,

- Phéi hop céc co quan, don vi lién quan hoan thién hd so thu tuc tiép nhan co s&
m&i. Thyc hién cong tac thanh ly va ban giao tru sé, tai san tru s& ¢fi cia S& Ngoai vy,
Trung tAm dich vu ddi ngoai (tru s& Lién hi€p céc t6 chiic hitu nghi tinh) theo ding
quy dinh.

2.3. Lénh dao cac phong chuyén mén

a. S’flp xép céc trang thiét bi, tai liéu: mdy tinh, may in, ban ghé lam viéc, ti dung
tai liéu, dién thoai ban, ban ghé uf)ng nudc, ké dung nudc uéng va cac thiét bi, dung
cu khéc... dong goi, ghi tén cu thé cta cong chie thude phong 1én hd S0, tai liéu dam
bao khong 10 lot, that thodt tai san trong qud trinh vén chuyén sang tru s& méi.

b. §5p xép bd tri céc trang thiét bi, dung cy, tai liéu ctia phong cho phu hop, khoa
hoc va 6n dinh.

¢. Phan cong cong chiie truc tai phong phong lam viée cii d8 ban giao tai liéu, hd

80, trang thi€t bj cho cong ty van chuyén va bé tri cong chirc dén phong lam viée méi
d€ nhan ban giao c4c trang thiét bi, tai liéu, ho so... tir nhan vién cong ty van chuyén.

e. V6i trang thiét bj hong, khéng str dung duoc: 1ap danh sich chi tiét, dé& xuét
thanh ly, huy.



Trén day 1a Ké hoach chuyén try s co quan S6 Ngoai vu dén tru sé méi Déng
uy Khoi (cti). Dé nghj lanh dao cic phong chuyén mén va ddi ngii cong chie,

nguoi lao dong t6 chirc thyc hi¢én nghiém tic nham dam bao viéc di chuyén tru s¢
m&i kip thoi gian, khéng lam gian doan viéc thue hién nhiém vy chuyén mén./.

Noi nhin:

- UBND tinh (b/c);
- BGD S¢;

- Céc phong CM;

- Luu VT.SNgV.
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